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PAGINA PRINCIPAL

Para acceder a la Plataforma buzon-cepcm debera registrarse en laplataforma como se

muestra a continuacion:

Ir a la siguiente url http://buzon-cepcm.com/ que mandara a la ventana que se muestra a
continuacioén, en la cual esta el panel para ingresar a la plataforma y del lado izquierdo un carrusel de
imagenes con url para poder descargar informacidn relevante o formatos oficiales, para realizar el
registro por primera vez dar click en botdon REGISTRO (color verde) para poder ingresar los datos de

la empresa.

A No es seguro | buzon-cepcm.com

o Q W @ Incégnito

AcuseArchivos  Portal de Acuse de Archivos

Jracir
Proteccién Civil

MORELOS
GUIA PARA LA ELABORACION DE
PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL

2021

REGISTRO

Sistema de Acuse Archivos

Email »
Contrasefia »

CLICK PARA DESCARGAR

Acceso al sistema
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CONFIGURAR NAVEGADOR
Presionar el icono superior izquierdo que se encuentra pegado a la barra de navegacion del
navegador, posteriormente se desplegard una ventana en donde debera hacer click en
“Configuracion de sitios”

€« C (A Noesseguio! huzon-cepcm.com

O OFICIAL )
O DE PROTECCION CIVIL

021

Sistema de Acuse Archivos
Acceso al sistema

=

CLICK PARA DESCARGAR -

Se abrir4 una ventana nueva con los permisos asignados al sitio buzon-
cepcm.com en la cual se tendra que cambiar todas las opciones verificando que
quede seleccionada la opcion “Permitir”

Configuracion

C  ® Chrome | chr

Configuracion

Google y tii & buzon-cepcm.com

Autocompletar

Aspecto
Buscador

Navegador predeterminado

Micréfono

Extensiones

Permitir (predeterminado)
Informacién de Chrome

JavaScript Permitir (predeterminado)

Permitir (predeterminado)
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REGISTRO

Dentro de esta ventana, es necesario llenar todos y cada uno de los campos que
se estan solicitando. Es importante que los datos sean correctos ya que la

validacion de la informaciéon se hard detenidamente.

% 25 buzon-cepcm.com

Una vez ingresada la informacién, visualizara un mensaje

dentro de un recuadro verde, en el cual se indica que su
informacion fue recibida y sera validada durante los
siguientes 5 dias habiles

REGISTRO

Nota 1: El RFC ser& unico e irrepetible en cada establecimiento, por lo que si una empresa
tiene distintas sucursales debera registrarse con la siguiente nomenclatura: RFCSUCL1 (En
donde RFC es la clave de contribuyentes de cada empresa, SUC hace referencia a la palabra

SUCURSAL y 1 al numero que usted asignara a esa sucursal).

Nota 2: Sera necesario un correo diferente para cada responsable principal de

establecimiento y/o inmueble.

Nota 3: Debera ingresar la direccion en el mapa para ubicar las coordenadas precisas y asi

validar la empresa.
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Si trata de ingresar a la plataforma de inmediato, se arrojara el menaje de que el usuario esta
inactivo debido a que su informacién esta siendo analizada para poder ser validada, por lo
gue no se trata de un error.

Q

Sistema de Acuse Archivos
Acceso al sistema

Usuario Inactivo, consulte Eon el administrador. X
Email » &= juan@mail.com
Contrasefia * By eeennens { ©

=) Entrar

Una vez validada la informacién el sistema automaticamente le permitira el acceso siempre y
cuando ingrese los datos correctos (es importante que el correo y contrasefia sean correctos y
coincidan con los que se registré a la empresa).

NOTA: La validacién de contrasefia reconoce mayusculas de mindsculas.




MORELOS | gyzON-CEPCM

obierno del Estado
018-2024

GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS HQJA
SECRETARIA DE GOBIERNO PROCESO DPI
COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION FECHA FEBRERO
CIVIL MORELOS 2021
MANUAL DE USUARIO DE LA PLATAFORMA

DPI_FORMATO

PANEL DE CONTROL EMPRESAS

Es la vista principal para poder subir la documentacion necesaria, para desplegar el ment
Unicamente se tiene que hacer click en el boton superior derecho “Administraciéon”, dentro de

ese menu se encuentran las opciones mostradas a continuacion:

[a) .« AcuseArchivos 4 Portal de Acuse Archivos

Certificacion de Bitacora

& Subir documento

ificacion de Bitacora 212 n Revision
‘ 1de 1Paginas (1 registros)

& prueba prueba Ultimo acceso: miércoles 17 de marzo de 2021 a las 12:39

Q@ Administracion > & Usuario [lediGhLg

8 Certificacion de Bitacora
B Programa Interno
& simulacros

Inspeccion Visto Bueno

Como se puede observar en el ejemplo, en la tabla derecha ya se encuentra un documento en
revision en donde muestra la fecha en que ingreso, la fecha en que se revisé y el estatus (En

revision, aprobado, no aprobado, condicionado).

(&) AcuseArchivos 4 portal de Acuse Archivos

Certificacion de Bitacora
& Subir documento 2

& prueba prueba Uit
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Posteriormente se desplegara un subment del lado derecho en el cual debera presionar el botén
de la subcategoria que desee ingresar, después aparecera el boton “examinar...” el cual debera
presionar para elegir desde su dispositivo el documento en formato PDF que ingresara.

(a) AcuseArchivos  # portal de Acuse Archivos

o a & Logout
Prog rama Interno Subir nuevo documento
Tipo de Documento i= | Progrema Intemo (PIPC
1 =
o 1 e 1 Paginas (1 registros)
& prueba prueba Uttimo acce
Una vez seleccionado el archivo debera presionar el botén Guardar.
o AcuseArchivos & portal de Acuse Archivos s -2
Prog rama Interno Subir nuevo documento
Tipo de Documento = | Programa intemo (PIPC Responsable 8

Programa intemo (PIPC) » B [Bominar. | No se han seleccionado archivo
Programa ntemo (PP Tmarzo2121 €nRevision
[SRSUTEY | v Guardar

1 M > Esteequipo > Documentos > PROTECCION CIVIL 2

R BclEcCOREY 2 PROGRAMA INTERNO pdf 17/03/20210239p. m.  Archivo PDF

Nombre: | PROGRAMA INTERNO.pdf

Portable Document Fo

NOTA: Solo se admiten documentos en formato PDF.
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Una vez presionado el boton guardar, el sistema generara de manera automatica un acuse en el
cual se encuentra la informacién de su documento ingresado y un nimero de folio irrepetible.

(a) AcuseArchivos

# Portal de Acuse Archivos

Programa Interno

Tipo de Documento

Frograma Intemo [FIPC)

Programa Inteino PIPC)

& prueba prueba Uit

= Progrema Intemo (PIPC) . & Subir documento

£n Revision

‘ Abriendo 168_acuse_20210317144033.docx x

1ee1POt a elegido abrir

€ 168_acuse 20210317144033.docx
que es: Chrome HTML Document
de: http://buzon-cepcm.com

Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
(O Abrir con | Google Chrome (predeterminada) o]
(® Guardar archivo

[[J Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

| Aceptar | | cancelar

P
MORELOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

SECRETARIA DE GOBIERNO
LA COORDINACION ESTATAL DE PROTECCCION CIVIL MORELOS

extiende el presente

ACUSE ELECTRONICO CON FOLIO NO. 0168-0105-1eQsF

para que la persona fisica o moral, Secretaria, Dependencia o Entidad de la
Administracién Publica Estatal o Municipal, que se enuncia al rubro, confirme que sus
archivos fueron recibidos y seran debidamente procesados.

TRAMITE: Programa Interno (PIPC)

NO. ARCHIVOS RECIBIDO: 1

DESCRICPCION DE ARCHIVOS:

TAMARO: 321 KB

FECHA DE RECEPCION: 17 de marzo del 2021

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 8, 16 parrafo segundo de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 1,2 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos; 1, 3,
8 y 52 de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos; 1, 12
fraccion VI, 59 fraccién |, 85, 135, 136 y 137 de la Ley Estatal de Proteccién Civil de Morelos, en relacién
con los articulos 1.2 fraccion i, 50, 101,110 y 115 del Reglamento de la Ley Estatal de Proteccién Civil
de Morelos

NOTA: Este documento solo confirma la recepcion documental mas no ampara el cumplimiento de Ia obligacion de
acuerdo con la Ley Estatal de Proteccion Civil y su Reglamento vigentes.

FIRAMA ELECTRONICA
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ADMINISTRAR INFORMACION DE USUARIO
En esta ventana se muestra la informacion de la empresa registrada y también se encuentra la
opcion de cambiar la contrasefia si asi lo desea el usuario:

o8 AcuseArchivos  # Portal de Acuse Archivos & Administracion ~ & Usuario | EJEREI

Datos de prueba prueba

Nombre prueba prueba

)
B prueba@mail.com
=]

No. de acceso:

Cambio de contrasefia
Contrasefia actual » a
Contrasefia nueva » (=]
Repetir la nueva » a

© Cancelar INEELIEY

& prucha prueha Uitimo acceso: miércales 17 de marzo de 2021 afas 02:16

CERRAR SESION
Hacer click en el botén superior derecho “Logout”.

£ Administracion ~ & Usuario JREgRelslsINi

se desplegara un aviso en donde se pregunta si desea si desea salir del sistema, en el cual
debera presionar “Salir”.

= Sistema de Acuse Archivos x

;Seguro que desea salir del sistema?




